



工場運転等管理業務委託
様 式 集






























令和３年１１月
多摩ニュータウン環境組合


目次

第１号様式・・・・施設見学会への参加申込書

第２号様式・・・・参考資料閲覧申込書

第３号様式・・・・参考資料の閲覧に係る誓約書

第４号様式・・・・入札説明書等に関する質問書

第５号様式・・・・入札辞退届

第６号様式・・・・入札書類提出書

第７号様式・・・・入札書

第８号様式・・・・工場運転等管理業務委託提案書【表紙】

第９-1号様式・・・１　企業の経験・能力（１）企業の運転管理実績　焼却施設
第９-2号様式・・・１　企業の経験・能力（１）企業の運転管理実績　不燃ごみ処理施設
第９-3号様式・・・１　企業の経験・能力（１）企業の運転管理実績　粗大ごみ処理施設

第１０-1号様式・・２　配置予定技術者の経験及び能力（１）
第１０-2号様式・・２　配置予定技術者の経験及び能力（２）

第１１号様式・・・３　運転管理に関する事項（１）

第１２号様式・・・３　運転管理に関する事項（２）

第１３号様式・・・３　運転管理に関する事項（３）

第１４号様式・・・３　運転管理に関する事項（４）

第１５号様式・・・３　運転管理に関する事項（５）

第１６号様式・・・３　運転管理に関する事項（６）

第１７号様式・・・４　施設維持管理に関する事項

第１８号様式・・・５　事業計画に関する事項

第１９号様式・・・６　その他

第２０号様式・・・工場運転等管理業務委託提案書参考資料【表紙】

第２１号様式・・・運転管理実績【個人従業員用】

第２２号様式・・・運転管理実績【事業者用】
（第１号様式）

令和　　年　　　月　　 日

施設見学会への参加申込書

多摩ニュータウン環境組合　総務課
総合評価落札方式事務局 行
（ﾌｧｸｼﾐﾘ番号：０４２－３３７－５０６１）


「工場運転等管理業務委託」に関する施設見学会への参加を申し込みます。
	会社名
	

	住 所
	

	電話番号
	

	ﾌｧｸｼﾐﾘ番号
	

	電子メール
アドレス
	

	参加者１
	氏 名
	

	
	部署名及び役職
	

	参加者２
	氏 名
	

	
	部署名及び役職
	

	参加者３
	氏 名
	

	
	部署名及び役職
	

	参加者４
	氏 名
	

	
	部署名及び役職
	

	参加者５
	氏 名
	

	
	部署名及び役職
	

	その他
	乗用車で施設見学会への参加を希望する場合には、その乗用車の車種及びナンバープレートを記載すること。

	
	車　種
	

	
	ナンバープレート
	





（第２号様式）

令和　　年　　　月　　 日


参考資料閲覧申込書

多摩ニュータウン環境組合
総合評価落札方式事務局 行
（ﾌｧｸｼﾐﾘ番号：０４２－３３７－５０６１）

「工場運転等管理業務委託」入札説明書 第４　２　（３）に規定される、参考資料の閲覧を行いたく、申し込みます。

	会社名
	

	住所
	

	電話番号
	

	ﾌｧｸｼﾐﾘ番号
	

	担当者
	氏名
	

	
	部署名及び役職
	

	
	電話番号
	

	
	電子メールアドレス
	




【閲覧希望日時】 （※午前又は午後に○をつけること）
	閲覧希望日時１
	令和　年　　月 　　日　 （ 午 前 ・ 午 後 ）

	閲覧希望日時２
	令和　年　　月　　 日 　（ 午 前 ・ 午 後 ）





（第３号様式）

令和　　年　　　月　　 日



参考資料の閲覧に係る誓約書



多摩ニュータウン環境組合
管理者　阿部　裕行 殿



住所　　　　　　　　　　　　　　　　
会社名　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者 　　　　　　　　　　 　　　　印


担当者 氏名　　　　　　　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　　　　　　
ﾌｧｸｼﾐﾘ　　　　　　　　　　　　　　 　
電子メール　　　　　　　　　　　　　　 　



「工場運転等管理業務委託」入札説明書 第４　２　（３）の規定により参考資料の閲覧を行うに当たっては、参考資料のコピー及びカメラ・ビデオなどの記録媒体の使用を行わないこと、閲覧により得た情報等を入札に係る検討以外の目的で使用しないこと。また、この検討の範囲内であっても組合の了承を得ることなく第三者に対してこれを使用させること、又は内容を提示しないことを誓約します。
以 上



（第４号様式）
令和　　年　　 月　　 日


入札説明書等に関する質問書



※１ 質問は、本様式 1 行につき１問とし、簡潔にまとめて記載すること。
※２ 質問数に応じて行数を増やし、「Ｎｏ」の欄に通し番号を記入すること。

工場運転等管理業務委託に関する入札説明書等について、次のとおり質問がありますので提出します。

	提出者
	会社名
	

	
	所属
	

	
	担当者名
	

	
	電話
	

	
	ﾌｧｸｼﾐﾘ
	

	
	電子メール
	

	総質問数
	問





	No
	資料名
	頁
	項目
	質問等

	１
	（記載例）
入札説明書
	２
	（記載例）
第2 1　4　
施設等の概要
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	４
	
	
	
	

	５
	
	
	
	

	６
	
	
	
	





（第５号様式）

令和　　年　　 月　　 日




入札辞退届




件 名 　工場運転等管理業務委託



上記について、入札参加を認められましたが、都合により入札を辞退いたします。



多摩ニュータウン環境組合
管理者　阿部　裕行 殿



住所　　　　　　　　　　　　　　　　
会社名　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者 　　　　　　　　　　 　　　　印



担当者 氏名　　　　　　　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　　　　　　
ﾌｧｸｼﾐﾘ　　　　　　　　　　　　　　 　
電子メール　　　　　　　　　　　　　　 　




（第６号様式）

令和　　 年　　 月　　 日


入札書類提出書

多摩ニュータウン環境組合
管理者　阿部　裕行 殿



住所　　　　　　　　　　　　　　　　
会社名　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者 　　　　　　　　　　 　　　　印



担当者 氏名　　　　　　　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　　　　　　
ﾌｧｸｼﾐﾘ　　　　　　　　　　　　　　 　
電子メール　　　　　　　　　　　　　　 　



「工場運転等管理業務委託」の入札説明書等に基づき、入札書類一式を提出します。




（第７号様式）
契約番号　　４多環組 委 契第１号


入札書


件名：工場運転等管理業務委託



	千
	百
	十
	億
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





上記金額をもって請負（供給）しますので、競争入札参加心得及び契約条項を承諾のうえ、入札します。


令和　　年　　月　　日





多摩ニュータウン環境組合管理者 　阿部　裕行 殿

代表者     　　　　　　　　　　　　　　　　　
住所　　　　　　　　　　　　　　　　　
会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　
職氏名 　　　　　　　　　　　　 　　㊞　









（注意事項）金額は、アラビア数字で表示し、頭初に￥の記号を付記すること。



（第８号様式）




工場運転等管理業務委託提案書


















（会社名）




入札参加者番号



※ 正本には「会社名」及び入札参加者番号を記入すること。
※ 副本には入札参加者番号のみを記入し、「会社名」は表示しないこと。



（第９－１号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

１　企業の経験・能力
（１）企業の運転管理実績
（ア）廃棄物を対象としたストーカ式連続焼却施設（施設規模が300ｔ/日以上の能力を有する施設）廃棄物発電設備付帯を運転管理した実績
	施設名称（規模）
	

	発注機関名
	

	施設住所
	

	運転管理期間
	　　 年　　 月　　 日から　　　　年 　　月 　　日まで

	受注形態
	

	施設概要
	


備考 １ 上記の運転管理実績を証明する書類（契約書の写し）を添付して下さい。
２ 運転管理実績は平成２０年以降の１施設について記載してください。
３ 施設概要の欄は落札者決定基準において示した実績が判断できる必要最小限の具体的項目を記載してください。


（第９－２号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

１　企業の経験・能力
（１）企業の運転管理実績
（イ）不燃ごみ処理施設（30t/日以上の能力を有する施設）を運転管理した実績
	施設名称（規模）
	

	発注機関名
	

	施設住所
	

	運転管理期間
	　　年 　　月 　　日から　　　 年　　 月　　 日まで

	受注形態
	

	施設概要
	


備考 １ 上記の運転管理実績を証明する書類（契約書の写し）を添付して下さい。
２ 運転管理実績は平成２０年以降の１施設について記載してください。
３ 施設概要の欄は落札者決定基準において示した実績が判断できる必要最小限の具体的項目を記載してください。


（第９－３号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

１　企業の経験・能力
（１）企業の運転管理実績
（ウ）粗大ごみ処理施設（5t/日以上の能力を有する施設）を運転管理した実績
	施設名称（規模）
	

	発注機関名
	

	施設住所
	

	運転管理期間
	　　年 　　月 　　日から　　　 年　　 月　　 日まで

	受注形態
	

	施設概要
	


備考 １ 上記の運転管理実績を証明する書類（契約書の写し）を添付して下さい。
２ 運転管理実績は平成２０年以降の１施設について記載してください。
３ 施設概要の欄は落札者決定基準において示した実績が判断できる必要最小限の具体的項目を記載してください。


（第１０－１号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

２　配置予定技術者の経験及び能力
（１）配置予定技術者の経験及び能力
廃棄物処理技術管理者の資格を有する者の経験及び能力　　【個人従業員用】
	従業者名
	【代理人・主任者】

	施設名称（規模）
	

	発注機関名
	

	施設住所
	

	代理人及び主任者
選任期間
	　　年 　　月 　　日から　　　 年　　 月　　 日まで

	所属機関名
電話番号
	

	施設概要
	


備考 １ 従業者名の欄中【代理人・主任者】のいずれかを○で囲んでください。
２ 廃棄物処理技術管理士の資格を証明する書類（認定証の写し）を添付して下さい。
３ 運転管理の実績は平成２０年以降の１施設について記載してください。
４ 施設概要の欄は必要最小限に具体的項目を記載してください。

（第１０－２号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

２　配置予定技術者の経験及び能力
（２）配置予定技術者の資格

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、要求水準書の「第２ 運転管理体制／1 全体組織計画／（３）」に記載のある資格一覧による、配置予定技術者の有資格者一覧表を作成し添付して下さい。
配置予定の可燃ごみ処理施設運転各班に配置予定人員ごとの保有資格一覧表を作成し添付して下さい。
配置予定技術者の配置場所、人数等具体的に記述して下さい。
資格一覧表に記載した資格の証明書の写しを添付して下さい。

正本には、個別の会社名を明示して下さい。副本には個別の会社名等が判明しないように「企業Ａ」等と表記して下さい。（採用予定者を含む）

（枚数制限：日本工業規格Ａ4 サイズ１枚（ただし添付有資格者一覧表と資格の証明書の写しに枚数制限は設けない。））







（第１１号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

３　運転管理に関する事項
（１）運転管理体制

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、全体及び施設別の業務実施体制図を作成し、運転管理体制の考え方、運営継続のための体制の整備について記述して下さい。
安全衛生活動については危険予知活動の事業所における活動実績や安全衛生委員会の活動実績を含めて記述して下さい。
緊急時（災害、事故等の発生時）の対応について、安全確認の方法、連絡体制や人員の配置等について記述してください。
施設警備・防犯体制・防火管理体制については、防火管理者、自衛消防技術認定者、又は防災センター要員講習修了者等、必要と思われる資格を含め、マニュアルの作成等、具体的な取組みについて記述して下さい。
受託職員の教育については考え方や資格取得の方針を含め記述して下さい。

正本には、個別の会社名を明示して下さい。副本には個別の会社名等が判明しないように「企業Ａ」等と表記して下さい。

（枚数制限：日本工業規格Ａ4 サイズ７枚）







（第１２号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

３　運転管理に関する事項
（２）計量業務

	
「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、計量業務に係る運転管理の考え方を記述して下さい。
受付管理及び搬入管理について、関係職員の教育すべき事項（接遇・収集方法の教育等）の他、苦情やトラブル発生時の対応、解決に向けた対策について記述をして下さい。
（枚数制限：日本工業規格Ａ4 サイズ２ 枚）






（第１３号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

３　運転管理に関する事項
（３）可燃ごみ処理施設運転管理業務

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、可燃ごみ処理施設に係る運転管理の考え方を具体的に記述して下さい。

可燃ごみ処理施設の運転班体制について“○直交代○班○名体制で行う”等の運転班体制と運転班に配置予定人員の経験年数を分かりやすく記述して下さい。

可燃ごみ処理施設の日常点検において使用している点検表を添付して下さい。

また、要求水準書に求める運転管理実績を第２１号様式に記載し提案書に添付して下さい。
なお、事業者として実績を有する場合は、第２２号様式に記載し提案書に添付して下さい。
（枚数制限：日本工業規格Ａ4 サイズ４ 枚（ただし日常点検表に枚数制限は設けない。）






（第１４号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

３　運転管理に関する事項
（４）不燃・粗大ごみ処理施設運転管理業務

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、不燃・粗大ごみ処理施設に係る技術者の配置を含めた運転管理の考え方を具体的に記述して下さい。


（枚数制限：日本工業規格Ａ4 サイズ３枚）





（第１５号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

３　運転管理に関する事項
（５）資源化促進業務

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、資源化促進業務に係る運転管理の考え方を記述して下さい。
　リチウムイオン電池等の小型充電式電池の処理について、安全に保管し、適正に搬出するまでの行程を検討し、搬出先まで含めた考え方を記述してください。

（枚数制限：日本工業規格Ａ4 サイズ１枚）






（第１６号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

３　運転管理に関する事項
（６）環境管理業務

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、排水基準等の環境管理の取組みについて、また本業務の中でＳＤＧｓの環境目標達成のための取組みについて具体的に記述して下さい。
排水等の環境管理項目（測定項目、頻度、箇所）は必ず記述して下さい。

（制限枚数：日本工業規格Ａ4 サイズ３枚）







（第１７号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

４　施設維持管理に関する事項
（１）プラント設備維持管理業務
（２）建築設備維持管理業務
（３）施設全般の清掃

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、建築設備維持管理業務や施設全般の清掃に係る施設維持管理の考え方等を記述して下さい。
（１）プラント設備維持管理業務について運転管理を行う受託者として出来うる提案を記述して下さい。プラント整備に関して受託者として行える整備の具体的内容を記述して下さい。
（２）建築設備維持管理業務について建築設備点検計画等を作成し分かりやすく記述して下さい。予防保全に対する考え方を含め記述して下さい。
（３）施設全般の清掃について管理計画書等を作成し分かりやすく記述して下さい。
（制限枚数：日本工業規格Ａ4 サイズ４枚）







（第１８号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

５　事業計画に関する事項
（１）地域、社会、環境への貢献及び配慮
（２）リスク管理方針

	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、
（１）地域、社会、環境への貢献及び配慮項目
本委託において地元地域への貢献についての提案、地元人材の活用方針について地元人材の雇用を含んだ地元人材の活用方針についての提案、ISO14001の取得についてはその取り組みについての考え方に基づいた提案を記述して下さい。また、ISO14001の登録証の写しを添付して下さい。
複数提案がある場合は全て記述してください。
（２）リスク管理方針項目
災害・事故・感染症等の様々な事象により衛生上、及びプラントに発生した被害を最小限にとどめ、早急に復旧させる事業継続のための対応策を検討し、記述して下さい。

（制限枚数：日本工業規格Ａ4 サイズ４ 枚（ただし登録証の写しは制限枚数に含まない。））






（第１９号様式）

工場運転等管理業務委託提案書

６　その他
（１）業務の引き継ぎ
	「入札説明書、要求水準書、落札者決定基準」の記載事項を踏まえ、業務の引き継ぎに係る考え方を具体的に記述して下さい。

（制限枚数：日本工業規格Ａ4 サイズ１ 枚）





（第２０号様式）













工場運転等管理業務委託提案書
参考資料











（会社名）




入札参加者番号





※ 正本には「会社名」及び入札参加者番号を記入すること。
※ 副本には入札参加者番号のみを記入し、「会社名」は表示しないこと。
※ 工場運転等管理業務委託提案書参考資料は、特に様式及び枚数を指定しないが、必要事項を極力簡潔に記すものとする。



（第２１号様式）

運転管理実績

１　廃棄物中間処理施設等の運転管理実績


ボイラー・タービン付焼却施設【個人従業員用】
	従業者名
	

	施設名称（規模）
	

	発注機関名
	

	施設住所
	

	運転管理期間
	 　　年 　　月 　　日から　　　 年　　 月　　 日まで

	所属機関名
電話番号
	

	施設概要
	


備考 １ 上記の運転管理実績を証明する書類（契約書の写し）を添付して下さい。
２ 運転管理実績は１施設のみを記載して下さい。
３ 施設概要の欄は落札者決定基準において示した実績が判断できる必要最小限の具体的項目を記載してください。


（第２２号様式）

運転管理実績

１　廃棄物中間処理施設等の運転管理実績


ボイラー・タービン付焼却施設【事業者用】
	施設名称（規模）
	

	発注機関名
	

	施設住所
	

	運転管理期間
	　　年 　　月 　　日から　　 年　　 月　　 日まで

	受注形態
	

	施設概要
	


備考 １ 上記の運転管理実績を証明する書類（契約書の写し）を添付して下さい。
２ 運転管理実績は１施設のみを記載して下さい。
３ 施設概要の欄は落札者決定基準において示した実績が判断できる必要最小限の具体的項目を記載してください。
